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1 Introdugao

Este documento tem como objectivo ilustrar alguns dos fluxos complementares a integracao dos
Softwares de Faturacdo com o Servico de Emissdo de Faturas Eletrdnicas (SAFE). Nomeadamente, a
autenticagdo no portal Autenticacao.Gov, o fluxo de pedido de atributo “Emissdo e assinatura de
faturas” do Sistema de Certificagcdo de Atributos Profissionais (SCAP) e o fluxo de criacdo de uma conta

de assinatura do SAFE via portal Autenticagdo.Gov.

1.1 Defini¢oes, Acronimos e Abreviagoes
SAFE — Servico de Assinatura de Faturas Eletrdnicas

SCAP —Sistema de Certificacdo de Atributos Profissionais
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2 Fluxo de Autenticacao no Portal Autenticacao.Gov

A realizagdo dos fluxos presentes neste documento pressupde que o cidaddo estd autenticado no
portal Autenticacao.Gov.

e Endereco de Produgdo — https://www.autenticacao.gov.pt

e Endereco de Pré-Producdo — https://pprwww.autenticacao.gov.pt

2.1 Fluxo

c-i- AUTENT[CACAO_GOV Pesquisar Q INICIAIEESSAO

Identificagdo, autenticagio e assinatura digital do Estado Portugués
CARTAO DE CIDADAO CHAVE MOVEL DIGITAL ATRIBUTOS PROFISSIONAIS

Servicos

Figura 1. Cidadao pede autenticagao
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FACA A SUA AUTENTICACAO

SELECIONE UMA DAS OPCOES

@ Cidadio nacional

O Cidadao estrangeiro

SELECIONE O TIPO DE AUTENTICACAQ

Autenticagdo via QR Code

Autenticacdo

Est4 a autenticar-se para aceder 3 drea reservada, onde pode
configurar a sua CMD (Chave Mével Digital) ou ativar a
assinatura da CMD, entre outras funcionalidades.

O acesso a area reservada estd agora também disponivel para
cidaddos estrangeiros, detentores de CMD.

Figura 2. Cidadao escolhe tipo de cidadao

c AUTENTICAGAO.GOV

FACA A SUA AUTENTICACAO

0%

SELECIONE O MEIO DE AUTENTICACAO

@ cCartao de Cidadao

(O chave Movel Digital

VOLTAR CONTINUAR =

J

Figura 3. Cidadao escolhe meio de autenticacdo e introduz respectivas credenciais
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CARTAO DE CIDADAO

Sistema de Certificagdo de Atributos Profissionais solicitou alguns
dos seus dados para realizar o servico online pretendido @

Nome Préprio
Apelido

Data de Nascimento
Nome Completo
Data de Validade
Identificagao Civil

Identificagao Fiscal

VOLTAR AUTORIZAR

Figura 4. Cidadao autoriza autenticagao

CHAVE MOVEL DI
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0OS MEUS DADOS

AMINHACMD

0Ss MEUS ATRIBUTOS
PROFISSIONAIS

O MEU ID.GOV.PT

ASSINATURA DE FATURAS

Os meus Dados

Nome TESTETESTE
Data de Nascimento 01-01-1900
Telemével +351 200000000
Email email@ama.pt

Figura 5. Autenticagdo concluida

ALTERAR

ALTERAR
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3 Fluxo de pedido de atributo “Assinatura de faturas eletronicas”
do SCAP

A criacdo de uma conta de assinatura no SAFE, pressupde que o cidadao tenha o atributo “Assinatura
de faturas eletrdnicas” ativo no SCAP na empresa para a qual pretende criar a conta. Para ativar e

consultar os atributos do SCAP, o cidad3o deverd autenticar-se em https://www.autenticacao.gov.pt/

e aceder a pagina https://www.autenticacao.gov.pt/area-privada/atributos-profissionais. Mais

informac&o sobre os atributos do SCAP pode ser encontrada em https://www.autenticacao.gov.pt/a-
autenticacao-de-profissionais.

Em ambiente de pré-producdo, devera ser utilizado o portal https://pprwww.autenticacao.gov.pt.

3.1 Fluxo

c-!- AUTENTI CACJ\O.GDV Pesquisar Q Ol4, Carlos Silva TERMINAR SESSAO

Identificago, autenticagio e assinatura digital do Estado Portugués

CARTAO DE CIDADAQ CHAVE MOVEL DIGITAL ATRIBUTOS PROFISSIONAIS 8. AREA RESERVADA

ST Os meus Dados

AMINHA CMD

08§ MEUS ATRIBUTOS PROFISSIONAIS Nome Carlos Silva

OMEU IDGOVPT

ASSINATURA DE FATURAS Data de Nascimento 01-01-2000
Telemével +351 961234567 ALTERAR [
Email teste@ama.pt ALTERAR FJ

Figura 6. Cidadao acede ao menu "Os Meus Atributos Profissionais"
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OSMEUS DADOS

AMINHA CMD

0S5 MEUS ATRIBUTOS PROFISSIONAIS

OMEU IDGOVPT

ASSINATURA DE FATURAS

ASSINATURA DIGITAL

APLICAGAO AUTENTICAGAO.GOV

Autenticacdo de Profissionais
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ASSOCIAGAO DE ATRIBUTOS CONSULTA DE ATRIBUTOS CONSULTA DE PROCESSOS

C/ 9 (3
_/
Fagaasua Escolha o tipo de Introduza &

autenticagio certificacho nformacio ds
empresa

m ESCOLHA DE CERTIFICACAO

ADMINISTRADOR, GERENTE, OU DIRETOR

Reconhecer a qualidade e poderes de administrador, gerente ou diretor
da empresa.

Esta certificagdo tem uma durago de dois anos. O pedido inicial &
gratuito, 0s seguintes tém um custo de 40€

ADERIR 3

H—E—@

para

atributos 3 dadocumentagia  opagamento
certificar
PROCURADOR

Reconhecer aqualidade e poderes de procurador da empresa através da
portal wwwprocuracoesonline pt.

Esta certificaciio, tem um custo de 40€ € uma validade méxima de 1ano...

VERMAIS

ADERIR >

Figura 7. Cidadao escolhe certificagao do tipo "Administrador, Gerente ou Diretor" ou “Procurador”

05 MEUS DADOS
AMINHA CMD
‘05 MEUS ATRIBUTOS PROFISSIONAIS

OMEU IDGOVPT

ASSINATURA DE FATURAS

ASSINATURA DE PDF

ASSINATURA DIGITAL

APLICACAO AUTENTICACAO.GOV

Autenticacao de Profissionais

ASSOCIAGAOC DE ATRIBUTOS CONSULTA DE ATRIBUTOS CONSULTA DE PROCESSQS

2—©

Fagaasua Escolha o tipo de Introduza a
autenticagdo certificagdo Informacéo da
empresa

W CERTIFICAGAO ADMINISTRADOR, GERENTE, OU DIRETOR

Certificagdo der (= NIC 12345678

NIPC da entidade a representar *

() =) %)
\ﬂ‘/ \5/ Ké J

Seleclone os Resumo eupload  Procedimento para
atributos a dadocumentacdo o pagamento
certificar

Figura 8. Cidadao insere NIPC da empresa que ficara associada a conta de assinatura
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05 MEUS DADOS
AMINHACMD
‘05 MEUS ATRIBUTOS PROFISSIONAIS

OMEU IDGOV.PT

ASSINATURA DE FATURAS

ASSINATURA DIGITAL

APLICACAO AUTENTICACAO.GOV

ASSINATURA DIGITAL

APLICACAO AUTENTICACAO.GOV
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Autenticacdo de Profissionais

AssD(ln@.iDD( ATRIBUTOS CONSULTA DE ATRIBUTOS CONSULTA DE PROCESSOS
. . . . .
(1 —2) (4 —(5+—16)
=/ &/ NV & 2/
Facaasua Escolha o tipo de Introduza a Selecione 05 Resumoeupload  Procedimento para
autenticacio certificacio Informacho da atributos a dadocumentacho o pagamento
empresa certificar

W CERTIFICAGCAO ADMINISTRADOR, GERENTE, OU DIRETOR

Certificacao de representante | Carlos Silva NIC 12345678

NIPC da entidade a representar *

R ‘
< o

Figura 9. Cidadao valida NIPC da empresa

W CERTIFICAGAO ADMINISTRADOR, GERENTE, OU DIRETOR

Certificacao de representante | Carlos Silva NIC 12345678

NIPC da entidade a representar *

Nome da empresa * Nota: O nome da empresa tem de coincidir totalmente com o
‘ ‘ nome inscrito no registo comercial.

Cédigo da certidao permanente do registo comercial Nota: 56 serdo consideradas as procuragoes depositadas no sitio
‘ ‘ www.procuracoesonline pt. Pode aceder a templates de minutas

de procuragao agui.

Cadigo da procuracao online

e

Figura 10. Cidadao insere nome da empresa
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W CERTIFICAGAO ADMINISTRADOR, GERENTE, OU DIRETOR

Certificagdo de representante | Carlos SilvaNIC 12345678

NIPC da entidade a representar *

ASSINATURA DIGITAL
wooaenm

APLICACAO AUTENTICACAO.GOV
MNome da empresa * Nota: O nome da empresa tem de coincidir totalmente com o
nome inscrito no registo comercial.
‘ Empresa Teste 1803 16112020 ‘
Caédigo da certiddo permanente do registo comercial Nota: S6 serdo consideradas as procuragdes depositadas no sitio
www.procuracoesonline pt. Pode aceder a templates de minutas
‘ ‘ de procuragao aqui.
Cadigo da procuragao online
< o
Figura 11. Cidadao clica em avangar
08 MEUS DADOS Autenticacao de Profissionais
AMINHA CMD
ASSOCIACAO DE ATRIBUTOS CONSULTA DE ATRIBUTOS CONSULTA DE PROCESSOS
05 MEUS ATRIBUTOS PROFISSIONAIS
Mi —. — —. - —
OMEUIDGOVPT N Ie o) [ =) 2
(V)—2)—) (5 )—6)
ASSINATURA DE FATURAS — h— 4 p—y ~— N
Fagaasua Escolha o tipo de Introduza a Seleciane os Resumoeupload  Procedimento para
autenticagdo certificagao informagao da atributosa da documentagao o pagamento
empresa certificar
W CERTIFICAGAO ADMINISTRADOR, GERENTE, OU DIRETOR
Natureza da pessoa juridica
ASSINATURA DIGITAL
APLICACAO AUTENTICACAO.GOV

- -

Figura 12. Cidadao clica para escolher natureza da pessoa juridica da empresa
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05 MEUS DADOS
AMINHACMD
OS MEUS ATRIBUTOS PROFISSIONAIS

OMEU IDGOV.PT

ASSINATURA DE FATURAS

ASSINATURA DIGITAL

APLICACAO AUTENTICACAO.GOV

ana

Autenticacao de Profissionais

ASS!IMCM DE ATRIBUTOS CONSULTA DE ATRIBUTOS CONSULTA DE PROCESSOS
D\ oy N 2 P
(1} KZ {3 ) \5 {6 /-
N -/ W/ -/ Nl
Facaasua Escolha o tipo de Introduza a Selecione os Resumceupload  Pracedimento para
autenticacio certificacio informagio da atributos a da documentagio opagamento
empresa certificar

Escolha uma das opgoes

Cooperativa

Sociedade anénima

Sociedade por quotas

Escolhauma das opcoes

e -

Figura 13. Cidaddo escolhe uma natureza da pessoa juridica da empresa

ASSINATURA DIGITAL

APLICACAO AUTENTICAGAO.GOV

Figura 14. Cidad3do seleciona qualidade a certificar (pode ser escolhido Administrador, Diretor,Gerente ou Procurador)

B LERIIFICAGAU ALMINI T RALUK, GEKEN |E, WU DIKE UK

Natureza da pessoa juridica
Tipo
Atributos a certificar Prazo
O Membro da Orgio de Administracio 17.11.2022
- A P oo
O Presidente do Orgao de Administragao 17.11.2022
O Diretor 17.11.2022
&< VOLTAR AVANCAR —
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D Membi de Orglode Sdminhtiachs |IEI| FERTE -]

(:} Presidente do Or o de Administrag 11

@- Deretor ﬁ%ﬂﬁl [ERLE. .-

Selecione ositens pretendidos

Aras e deliber il dord mernibeoh dos Grphcn Aocian

Bececho e levantamentn de ooresponddrcla poaial

Beminztura de faturas aletrinics

{_ e

Figura 15. Cidadao seleciona atributo "Assinatura de faturas eletrénicas"

D Pemibir o O de Administraca i PR )
bt

O Presichente doCngha de Administr s bo -EI]] 1L

@ Diretior = 1711308

Selecione o5 itens pretendidos
Atans e deliberaghes dos membros dos drgaos socials

Recepio e levantamento de cormespondéncia postal

Aszinatura de faturaseletrinics e 17113083

— VOUTAR BANANCAR —

Figura 16. Cidaddo clica em avancgar
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05 MEUS DADOS Autenticacao de Profissionais
AMINHACMD
ASSDCIACMDEATHIBUTOS CONSULTA DE ATRIBUTOS CONSULTA DE PROCESSOS
OSMEUS ATRIBUTOS PROFISSIONAIS
OMEU IDGOVPT L~ A~ -
{2} {3} {6
ASSINATURA DE FATURAS T N R
Escolha o tipo de Introduza a Selecione os Resumo e upload  Procedimento para
certificacao informagao da atributos a da documentagio o pagamento

empresa certificar

W CERTIFICACAO ADMINISTRADOR, GERENTE, OU DIRETOR

Dados do representante legal

ASSINATURA DIGITAL nic 1078z
SR S S R Nome Duarte Manuel Catrola Palma Ferreira
Email duarte ferreira@glintt.com
Dados daentidade
NIPC 500000000
Nome Empresa Teste 1803 16112020
Natureza da pessoa juridica Cooperativa
Atributos a certificar Validade
Diretor 17.11.2022
Emissdo e assinatura de faturas 17.11.2022

UPLOAD DOCUMENTO

Se necessario, pode fazer upload de Documento Complementar Assinado (formato PDF) que comprove a legitimidade para a
prética dos atos selecionados.

NOTA: O documento devera ser assinado eletronicamente por parte de todos os gerentes ou administradores (de acordo com a

certiddo permanente).
<~ VOLTAR AVANGAR

Figura 17. Cidadao valida informagao e clica em avangar
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ASSOCIAGAO DE ATRIBUTOS

EMPRESARIAIS

Registamos o seu pedido de associacdo de atributos
empresariais no dmbito do Sistema de Certificacdo de
Atributos Profissionais.

Figura 18. Sistema mostra mensagem de sucesso. Depois disso, devera ser enviado um email para eid@ama.pt para ser

feita a aprovagao do pedido
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